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Sau khi ch� n ch� c n� ng này, máy s�  cho ra màn hình v� i các l� a ch� n sau: 
 

 
Thông th�	 ng H
 H Window ��� c cài �
 t trong �  �� a C nên NSD chi c� n Enter ��  l� a 

ch� n. 
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 Khi máy xu� t hi� n màn hình trên, NSD ch� n Apply ��  máy nh� n Font Ti� ng Vi� t m� i. 

Sau � ó máy s�  xu� t hi� n mà hình yêu c� u NSD ch	  �� i ��  máy nh� n thông s�  m� i (Please 
Wait)  

 

 
 
Sau khi màn hình Please Wait m� t � i, NSD s�  ch� n OK, sau � ó vào l
 i ch�� ng trình CF, 

khi � ó Font ti� ng Vi� t m� i � ã ��� c cài �� t. 
 
)��	�!���*���+���
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Sau khi ch� n ch� c n� ng này máy s�  cho phép ng�	 i s�  d� ng ch� n n� n màn hình m� i.  

 
N� u ch	 n màn hình nào thì NSD s
  nháy chu� t vào màn hình � ó r� i ch	 n Thoát. Sau 

� ó NSD vào l� i ch�� ng trình CFA thì s
  có m� t giao di� n m
 i cho ch�� ng trình. 

4. �� ng ký các ch�� ng, lo� i kho� n, ngu� n KP s�  d	 ng: 
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7. Nh� n quy� n s�  d� ng ch�� ng trình: 

�
Sau khi l� a ch� n ch� c n� ng này, máy s�  cho ra màn hình h� i NSD có � òn ý nh� n 

quy� n s�  d� ng ch�� ng trình hay không, ch� n C/K. 
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�
Sau khi �� ng ý nh� n quy� n s�  d� ng, NSD ch� n �� n th�  m� c ch� a file b� n quy� n c� a 

�� n v� mình r� i nháy � úp vào fiel b� n quy� n � ó. NSD vào l
 i ch�� ng trình thì s�  nh� n ��� c 
b� n quy� n c� a �� n v� mình. 

8. T
 o n� m làm vi� c và l� a ch� n n� m làm vi� c: 

Sau khi khai báo t� t c�  các thông sô qu� n lý chung cho ch�� ng trình, NSD s�  ti� n hành 
t
 o n� m làm vi� c. 
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NSD � i� n n� m làm vi� c c� n t
 o vào màn hình sau: 

�
Sau khi máy � ã t
 o n� m làm vi� c s�  �� a ra n� m làm vi� c cho NSD l� a ch� n, NSD 

nh� n Enter ��  xác nh� n, ch�� ng trình t�  � ng thoát ra, NSD vào l
 i ch�� ng trình ��  làm vi� c 
t
 i n� m � ã l� a ch� n. 

�
�

����������	���������������� ����

!����������"
#���$�%&��'���

(�)�*�+���,�����������-.���

a���"�����20� ������/:�6�%�7�#����E��� )�� ��J����� G��� ;��8��I��^�syy��
����G���+X�
 ;��G���F3�����

�
a��� "���  �'��O�&�� IP� "$� �%2�� ���*��+A�F!���  	�� "��� �72%� 
C�� "�N�� �#�6�%�  ��J���

��G���t
C��"�N��7����	��I�� �5��u�
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�
� �$���L��/���
C��"�N�� ��J�����G���"$��%2��+X���E � "���������

����J�����G���"$��%2����E ����$��"$��]
���:�	�� �@� �� t�� ng ��� ng�6� ����
V��������C:���C����
�S����E:��������,��.���/������+X�����8�� ?��I	��I�E ���4���:�	�� ����6�� .�

���R ���8�� �/�������G
���#��:�	�������,��.�

(()�/,��0
����
9��:'���1���

�
��� � �����������	
����
�����
� �ad�"$�� ��/ �  ����6�� � �#� ����6=�_V���  �@��.� ��%�� � I/ � �;���  2 �g�IV�F5� I���� 
20�
�@������+�%����`�7��+,�I�����5��6�%�����
! �F�E �I
 0���V%����0���2��� )�������,���t6@�F!�y`�
y��ywDyw�y��ywu.�^���-&0�����p�����7��+,�I��������� I�
�6�� ���G� ;���#�:�! ��]�����0�6R��7��
+,�I������E �I���I	�� �,�� k��.�

��� � ��������
���
������������
�ad� ;���#�����I3�� 2 ����� �/� 	�����$�.�^���"���� �Fk����5����G�-%2�7p.�

��� � ����������������� ����!�

�3�� :�	�� I>��  �'�� ��0D� �ad�+X� ��$�� ����� "����72%� 2  � ���� "�%&�D� �9��� ��� :�! �6!�  �%�
 �����2 ��3 ���%2��"$��%2���3���J��69�
G��.�
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�
�ad� ;���#�"����72%�F����+2 ������"�%&�D��9�������� V%�s� 2 ��+����

;�<.���9 ���ad�"����72%��8������"�%&�D��9������ 	��I�
�6�� � �%( � ;���#��#���,���6��
��
��€��V�D����+X� ;�
���
����G���7�%��]
� 2 ���;
� �^����I>�� �'���%( ��
�� &� 2 ��^.�

\@�F!��^��� �'���^�`s���G� ��J�����G����A�����
����G����

�
�� ���������	
��
����	�	������ ����#�+A��`�����"�%&�D��9�����D�F�� ��0#��6���+2��� �$��FU��� �?��
�^��;�6����
��:�@
�gv��#� �'����8����^��;�6����$��� ����+A�� �5�.�g`y��#�"$����/ �+A�� �5�.�
�� ��"#� �$%�& ��� �!� '���()*+, � �#� ��8
� `� �^D� �9��� ��D�F��  ��0#�� �$�� �^�  �,��  k���  )��
��;
�6����
��t���Inou��#���8
�FU���6����
��:�@
�gv� �#�"����72%�+,������6���8������"�%&�D�
�9�������;.�g`y��#�"$����/ .�
���
�������	
��
����	�	���������� ,�^��� 	��-%2�`������%&�D��9��������%��;D�F�� ��0#�� 6���+2���
�$��FU��� �?���^D��9�������;�6����
��t���In�u��#��2 ���F
��-%2.��$��"�����
�,��-%2���G�
��$:��! � ��
�� t���In�u��#�7p�F
��-%2.��$�� �K � �K� �-%2���G�+���"��� ��
��g`y��#�"$�� ��/ D�

20�+X�-%2� 2 ��^������E ��2���F
�.�
�
�
�
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�
��ad� ;� ��#��L� �5� 5�!�� ��� �6�%�FU���"����72%��^� � � �� �� � ��€��V��
20�+ � �  �%���� 
‚��

�G���F����
! �����"�%&�D��9�����.�

�
�3��
����G�����0D��ad� ;���#���> ���$:�+A�� �5�� 2 �����"�%&�D���������6��+A�F!��� 2 �

:�@
� �? ��M����#���8
D�-%2�����"�%&�D��9�����.�

��� � �-��-.���#/
���0
 � ��<�����J����>�����:�	��F����
! �����"�%&��6R�� 2 � ���08���K ���8
D�
-%2D�+A�� 2 ��9��������%���F����
! .�

��� � �1�����.2�&3��#4����5�,�

�
���*��+A�F!��� ;���#��>����0��S��
C��"�N��1�����7�R  �+����
�� bL� I3�� 
C�� "�N�� ����� +A� F!��.� �$�� �L� "����� �/��� 
 C�� "�N�� ����� +A� F!��� ��G�
 ��J�����G������0��S��
C��"�N��+X���E ��;���I3��
���$���L��/���
C��"�N�������+A�F!��D�
20��@���+X� � %�:�[:��M���"P�
C��"�N��
R�.�
�� �ad� :�&�� �L� I3�� 
C��"�N�� 
R�� 
��� I	�� �5�.� �$�� ��� � I	�� �L� ��k���6R�� ����� ��G� 
C��
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"�N�� 
R�� ��� ��E � �M���"P.� �$�� ���� I	�� �L�"����� ��k� �� ����� ��G� 
20� �@���6Y��  ����
��C��
C��"�N�� <�

��� � ����6.��(���78�(�9��

�
� ��_! ���0��
��1������'���Fk����#�+�%�I���I3��+,�I� ���:�U���"����p����; D�

��������W0�


��F5�F5�I���.���� ;���#�+�%�I���+,�I����6�%� 2 �S ��j�D�����
! ���{�P�7H��� 2 ���L���*���FY��
6�%�"�����F�R�� t�%( � �L� ���In\� �#�  �[:� ��*���FY�� 
(  � �9��u�+��� �;� 
��€��€ƒ� 
20� �>�
�����+�%�I��� 2 �f�IV�1������'���6�%��/����9�� �z�� ad���� �'�.��

�����R �"��� ����(��:��8��7&��
R�� )�� ��J�����G��� �ad� 	��+�%�I���+,�I�����#�I���F5�
I���� <.�

�
��� � �:��	�����$�;#���.��!��<����1�(
�-�1�

�
��_�� f�IV�F5�I���� �� ��%���1�2���G���+A�F!��� 
���+,� g�IV� J�+��F5�I����  ;� ��#�79��p���

�%( �79�IT�.��ad� �'��
! �6�� ���0��#�:�2������� 2 �f�IV�79�IT�.��$��:�2����������IT����G�
20�
�@���+X��9���69���FU���
���-������8��
����G��.��ad� ����I3���8��g�IV��;�6�� �[:�f�IV��;���I���
��5������„�6�%�f�IV�79��p��.�

��^�#
�����+,�I������8��S�qD�����Fk����#�"�=
����� 2 �f�IV���E �+�%�I��� ;� �?��+,�I����
 	��+�%�I���"������#���2����G�����3������*��+A�F!�� �"������L����+�%�I�����E ���0�"����.�

�
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��� � �=��>�/
��?���78�(�9��

�
� _! ���0�Fk�����%��� 2 ����*����E:�+�����

- _20��@���79��p���:�&�� ���I3�� ��J�����G���

- �W��� 
:��4�:��8��7&�� <�I8��:��8��7&��
R��

�
^���6�%� �? � �M��� ��0D�
20��@���08��  	��  �'�� ��*��� FY��  ���� f�IV� 	�� :�! � �S��+,�

I���.�
����$:��$��f�IV� ;���:�`…� 6�.F7f��]��
��†"� I����E .�

�#�"�#
�����F5�I���������E �:�! ��]���/��� ���D���� 6�%� �? ��M��� C:���C��-V
��)�F5�
I���� ���.�

��� � �L. Chu� n b� cho n� m m
 i 
* K� t chuy� n s�  d�  các tài kho� n: 

�  th� c hi� n k� t chuy� n s�  d�  các TK ng�	 i s�  d� ng c� n vào th�  m� c T� ng h� p phát 

sinh nhóm tài kho� n trong ph� n T� ng h� p, sau khi khai báo th	 i gian c� n t� ng h� p ta có các 
l� a ch� n sau. 

 
Sau khi khai báo lo
 i TK c� n k� t chuy� n s�  d�  (ho� c ��  tr! ng), ch�� ng trình s�  cho ra 

màn hình nh" ng TK có s�  d�  ��  k� t chuy� n, NSD khai báo s�  hi� u Tk �� i � ng trong t#ng bút 
toán c� n k� t chuy� n. 
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Sau khi khai báo s�  hi� u tài kho� n �� i � ng, NSD nh� n F10 ��  ch�� ng trình k� t chuy� n t�  
� ng. 
�  xem các bút toán k� t chuy� n này thì vào ph� n c� p nh� t ch� ng t# k�  toán. 

* Chú ý: C� n ph� i �� m b� o r$ng khi ti� n hành k� t chuy� n xác �� nh k� t qu�  thì ph� n s�  li � u 
v� t t�  � ã ��� c k� t chuy� n toàn b  sang ph� n k�  toán. 

 
a) Tính s�  d�  �� u n	 m : Giúp NSD t
 o ra s�  d�  cho n� m sau. NSD có th�  t
 o s�  d�  b� t k% 

lúc nào nh� ng ch& k� t chuy� n s�  d�  cho n� m sau khi � ã xong quy� t toán n� m tr�� c. Khi tính 
s�  d�  �� u n� m, máy tính s�  tính l
 i s�  d�  �� n 31/12 c� a n� m � ang ��� c l� a ch� n và g� i k� t 
qu�  ra màn hình. NSD có th�  ki� m tra l
 i so v� i b� ng t� ng h� p phát sinh nhóm �� nh h . N� u 
th�  m� c ch� a s�  li � u n� m m� i � ã t� n t
 i thì máy s�  không t�  � ng t
 o th�  m� c n� m m� i.  

b) T
 o th�  m� c cho n	 m m� i: Giúp NSD t
 o s�  d�  �� u k% n� m m� i. Công vi� c này ��� c 
th� c hi� n qua các b�� c nh�  sau: 
Ví d� : N� m � ang làm vi� c là 2006. N� m m� i c� n t
 o là 2007 

 B�� c 1: Tính s�  d�  chuy� n n� m sau cho n� m 2006. 
 B�� c 2: K� t thúc ch�� ng trình kê toán � ang s�  d� ng trên t� t c�  các máy tính  
 B�� c 3: T
 o các th�  m� c ch� a s�  li � u cho n� m 2007 Nh�  sau: 
- Ch� y ch�� ng trình SETUP trong 
� a CD (Công ty C&F c
 p �� a CD này theo h� p �� ng 
hàng n	 m). 

- Ph	 c h� i s�  li 
 u n� m m� i (2007) 
 ang c� p nh� t trong n� m c�  (2006) 
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Ch
 y ch�� ng trình 2006 -> ch� n H�  th� ng -> Sao l� u s�  li � u -> … Vtrl+V ��  chép ��	 ng 
d' n m� c �� nh 

Ch
 y ch�� ng trình 2007 -> ch� n H�  th� ng -> Ph� c h� i s�  li � u -> … Vtrl+V de chép 
��	 ng d' n m� c �� nh sau � ó ch� n th	 i gian t# 01/01/2007 �� n 31/12/2007 ��  l� y s�  phát sinh 
c� a n� m 2007 � ã c� p nh� t trong n� m 2006 

- Ph	 c h� i s�  d�  cu� i 2006 thành s�  
� u k�  2007 Ch
 y ch�� ng trình 2007 -> ch� n H�  
th� ng -> Ph� c h� i s�  li � u -> Ch� n th�  m� c NEW_YEAR trong th�  m� c ch� a s�  li � u c� a 
2006 sau � ó ch� n th	 i gian t# 31/12/2006 �� n 31/12/2006 ��  chuy� n s�  d�  cu� i n� m 2006 
thành s�  d�  �� u n� m 2007 

- B� n nên 
 ánh d� u khi hoàn thành t� ng thao tác 
�  tránh sai sót 
Tính s�  d�  cho n� m sau (2007).  
Ch
 y ch�� ng trình SETUP trong �� a CD  
Sao l� u s�  li � u n� m 2006  
Nh� n s�  li � u n� m 2007 � ã c� p nh� t vào n� m 2006 (n� u có)  
Nh� n s�  d�  cu� i n� m 2006 thành �� u n� m 2007 (có th�  nh� n 
nhi� u l� n m( i khi có s�  d�  2006 b� thay �� i do � i� u ch&nh trong 
n� m 2006) 

 

Copy ICON t# CD lên màn hình n� n ��  ch
 y ch�� ng trình n� m 
2007 

 

�

=��<>����>�  

��� � �����@����A�
4B���4��78�(�9� ���

�
^��� l� a ch� n ch� c n� ng “
� ng ký c� p nh� t d"  li � u”, m����G��� ;����%�F��������+����
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�
�dk����#��M���"P�+,� ���  	�����$��"���  C:���C����0� s�  c t ��  �� a ra các báo cáo. B$ng 

cách Nh� n phím cách ch"   ��  � ánh d� u (*)ch� n nh" ng c t c� n thi� t �#� C:���C�.��2 �FU��� ;�
��2���9�teu��‚0�+X���E ���#����9���%���
‚���G��� C: ���C�� �?����4.��$���ad�
�,����5�I3��
���
+,� ���I�
�I=���2����G��L���2���9��;�6�%�FU����	��� �8����8�� ���‡a,� �����5�I�
�I=���2�ˆ.�t���*���
�#��4�s��$���� ����#��������V%�FL�u.��  

Chú ý: Sau m( i l � n sao l� u hay ph� c h� i d"  li � u, b
 n c� n kích ho
 t l
 i vào ch� c n� ng 
này ��  h�  th� ng nh� n ��� c tín hi� u thay �� i d"  li � u. 

��%��� ��� ���*��O����  U��  ;� ��#� ���0� �S��  
�� ��/ �  ) ��  2 �  ���+�%� �%���J���?��D� �? �
�M��� ��0�  �z�  ;� ���*��O���� 
R��  ;�1�0=��+A�F!��D� 
� �m�t��ƒxn�u� ���  ;� 
��� 
��� �G���
����+��.  

�
�3���W0���� ;���#����0��S��I3������ ��@��D� 
����/ D��8�� ��D‰��



 

Ch�� ng trình k�  toán hành chính s�  nghi� p CFA-226 
22 

���������	

����
��������� �
����������	
���
������������������������ �

���� A,� CD�� ���E��F�:�� 
��.� �G#� �H��� 
0
��&@��� �A� �� �!
� ����I� 
J.� 
!�� ����
��K����"����L�A���.2�&3���

��� � ������4B���4��B�0��7����

 
^���I>�� �'���C:���C��:�2��+����
����G���+X�-�
���� ��� A��+S� ;�F3���+����

�
�3�� A��+S���0����*��+A�F!��� ;���#�I>�� �'��08�� 	 �� C:���C���%( ��G
�"�$
�����������

��{�P.��H��� 2 ���L�08����=��"����6�%� 2 �
! ���J�� �?��D�+����;�
��:�@
�g`y��#���#����9�"$��
1�&D�
20��@���+X��A�����
����G��� 2 �7/���%2����%&� 
�����=��"�����G
�"�$
.���{����� �6�%�
08�� 	�� C:���C��
�����*�� C:���C�� �%���#����9��%(  �"�������#����9� 2 �������������%���
���
 �?����4.��

�
 

�  c� p nh� t ch� ng t# m� i NSD nh� n phím F12 ��  thêm dòng (nguyên t! c thêm dòng là 

máy s�  mang toàn b  thông tin )  dòng trên xu� ng ��  NSD có th�  t� n d� ng nh" ng thông tin 
� ó mà không ph� i nh� p l
 i). NSD có th�  c� p nh� t ch� ng t# phát sinh sau tr�� c, máy s�  t�  
� ng s! p x� p ch� ng t# theo trình t�  ngày ch� ng t#. 
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�  in phi� u thu ho� c phi� u chi nào thì di chuy� n vêt sáng �� n dòng ch� ng t# t�� ng � ng. 

Mu� n in phi� u thu, chi có �� y ��  thông tin v�  ng�	 i n p (nh� n) ti� n thì c� n �� ng ký thêm c t 
Di*n gi� i N�  và Di*n gi� i Có (trong ph� n 
� ng ký c� p nh� t) và khai báo tên ng�	 i n p 
(nh� n) ti� n trong ph� n c� p nh� t t
 i ch� ng t# t�� ng � ng (n� u ch� a khai báo thì ph� i khai báo 
thêm vào dòng tr! ng trong màn hình sau)  

 
Khi � ã khai báo xong tên ng�	 i n p (nh� n) ti� n thì nh� n F10 ��  l� a ch� n. N� u in phi� u thu 

thì khai báo tên ng�	 i n p ti� n vào c t Di*n gi� i Có, n� u in phi� u chi thì khai báo tên ng�	 i 
nh� n ti� n vào c t Di*n gi� i N�  (nh�  màn hình sau) 
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Ti� p theo, ��  ki� m tra s�  ti� n trên phi� u thu, phi� u chi thì ch� n ch� c n� ng ki� m tra, ��  in 

ra d
 ng v� n b� n thì ch� n ch� c n� ng in, ta s�  ��� c phi� u thu, chi có d
 ng nh�  sau: 
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* Chú ý:   


� i v� i các lo
 i Gi� y Rút d�  toán này, ��  có th�  � i� n �� y ��  thông tin c� n thi� t nh�  mã 
Tài kho� n Kho B
 c, hay mã TK Ngân hàng cùng các thông tin � i kèm nh�  t
 i kho b
 c, Ngân 
Hàng nào, h�  tên ng�	 i nh� n ti� n, ch� ng minh nhân dân.... c� a ng�	 i � i rút ti� n, ta f� i � i� n 
thông �� y ��  thông tin trong danh m� c Di*n Gi� i N�  ( Di*n gi� i Có)- tu% t#ng tr�	 ng h� p c�  
th�  yêu c� u. 
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� ��0�Fk��� �#� �2���F
�� �� �� �  C:� ��C�� �,�� ?���  �%� 
��� 7/�� �%2�D� "��� ���*��+A�
F!��� ��E � ���%��,��?���6R�� 
��� ���� "�%&����%��;D�6� ��$�� ���"�#
�+%2�� �/��� ��G�
��g``� �#�
�2���F
�D�6��7W0���*�7/���%2����0�+X�"�������� ;�1� =��+A��I3���5�.�

;<�F���O��������0
.���.��-M���
.���>����>��?<	PQD$9 9@�
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���0�Fk����#�"�#
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 ;� �? ��M�����0D �"���
���7/���%2����E � C:���C��
R����G����*��O�&�� ��9������,���tO���u�+X�
"�#
�����+,�I���� )��7/���%2���;��$����
0��/���6��� �� ;��@������� )�����*�� C:���C���,��?����
��G��L�g``�6�� ��� ��� +X���E ��2���F
�� RR�����6C0� ;����j��I��7/���%2����0�����/���6��"���

0�"����������E �:�[:�+A��I3��7/���%2����0D��$��"�� ��� ;�+>��]���P� )�����*��O���.����*���
�E:�7/���%2����0�+��� 	��:�&��+A��I3�D���G����*�� C :���C��+X�������72%�6R�����*��O����08��
 	���•�7p�"�#
�+%2���$���]���P���G����*��O���� �z�6 �� �F��6����+2����R��FU��� ;�7/���%2�� 	��
+A��6�� �L�g``� ��G� 
20� �@���+X��>� ����� ��Œ�7p�F
�� �� ��� "�#
�+%2��6��7/�� �%��� ��0�+X� ��E �
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��� � �������5��M ��3����NB�78�(�9��M0��
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3��D� �#� �S��� �E:�6�� IC:� 72%�  2%� ����  �@��� �ad� :�&��  �30�

 �? ��M�����0��#��&��+,�I�����4�
20� �)�6=�
20��@�� � )��
G���.�
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* Ngoài ra, khi mu� n thay �� i d"  li � u )  các ch� ng t# � ã ��� c c� p nh� t, thì sau khi thay �� i 
xong b
 n ph� i vào ch� c n� ng: “Chu+n b� t� ng h� p s�  li � u báo cáo” này ��  máy tính  C:��� � t 
l3� ��� c s�  thay �� i � ó. 
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C� p nh� t ch� ng t�  v� t t�  nh� p, xu� t kho 

Tr �� c khi tìm hi� u k�  cách c� p nh� t ch� ng t�  k�  toán ta hãy nh� c l� i các y� u t�  c�  b� n 
�  t� o 
thành m� t ch� ng t�  liên quan 
� n v� t t � : 

- S�  ch� ng t�  

- Ngày ch� ng t�  

- Ngày c� p nh� t 

- Mã v� t t �  

- Tên v� t t �  

- S�  l�� ng  

- �� n giá 

- S�  ti � n ghi trên ch� ng t�  

- Ghi n�  

- Ghi có 

Các thông tin khác nh�  H�  và tên, 
 i�  ch�, 
� nh h� , kho v� t t �  .... 

B� t k�  ch� ng t�  liên quan 
� n kho v� t t �  c� ng c� p nh� t t � i l  a ch� n C� p nh� t ch� ng t�  

��� �  A.C� p nh� t ch� ng t�  : B� t k�  ch� ng t�  có liên quan 
� n kho v� t t �  
�� c c� p nh� t t � i l  a 
ch� n C� p nh� t ch� ng t�  

 
Sau khi l a ch� n “C � p nh� t ch� ng t� ” màn hình s!  xu� t hi
 n; NSD 
" t các 
 iêu ki
 n 
�  

tìm ki � m các ch� ng t�  
 ã c� p nh� t 

 
Sau khi gõ F10 
�  l a ch� n, máy tính s!  g� i ra màn hình các bút toán tho�  mãn 
 i� u ki
 n tìm 
ki � m. Tu�  thu� c vào yêu c� u c� p nh� t mà ng�# i c� p nh� t cho hi� n th� ho" c không hi� n th� các 
thông tin trong m� t ch� ng t�  
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Phi� u nh� p, xu� t v� t t �  
�� c c� p nh� t chung 1 v� trí, hai lo� i phi� u này 
�� c phân bi
 t b$ng 
c� t lo� i phi� u: 

 
�� i v� i lo� i phi� u Nh� p kho khi gõ F8 ch�� ng trình s!  in ra phi� u nh� p kho: 

 
�� i v� i lo� i phi� u Xu� t kho khi gõ F8 ch�� ng trình s!  in ra phi� u xu� t kho: 

 
Khi gõ F9 ch�� ng trình s!  in ra b� ng kê chi ti� t c� p nh� t v� t t � : 
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Khi gõ F2 ch�� ng trình s!  tính t%ng s�  ti � n c&a 1 ch� ng t� : 

 
 Khi s� a s�  li 
 u cho 1 
� nh h� , ch�� ng trình h'  tr �  in ra b� ng 
� i chi� u công n�  theo 
t� ng hoá 
� n: 

 
��� �   B. �� ng ký c� p nh� t s�  li � u : Dùng 
�  
� ng ký s�  c� t c� n thi� t khi c� p nh� t giúpcho NSD 
ch� n s�  c� t 
�  c� p nh� t b$ng cách dùng cách ch(  
�  
 ánh d� u vào c� t ch� n. Các dòng có giá 
tr � ‘*’ s !  
�� c hi� n th� trong quá trình c� p nh� t s�  li 
 u. N� u NSD mu� n gi(  l� i m� t s�  c� t làm 
l�  trái thì gõ giá tr � 
 ó vào dòng 
� u tiên trên c� t ‘S�  c� t gi(  làm l�  trái’ 
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Màn hình có giao di
 n nh�  sau: 

 
��� �   C. Thông s�  qu� n lý h�  th� ng : Dùng 
�  
� ng ký các thông s�  c�  b� n c&a NSD vào máy tính 

�  in ra trong các s% th)  k�  toán và báo cáo t%ng h� p. 

 
Màn hình có giao di
 n nh�  sau: 
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2. T%ng h� p :  

��� �  A. Th�  kho : Tr �� c khi in th)  kho c� n gán 
� n giá v� t t �  xu� t 

 
Tr �� c tiên NSD chon in th)  kho trong kho� ng th#i gian: 

 
 Ti� p theo, tu�  thu� c vào yêu c� u, NSD ch� n m� t trong các l a ch� n sau: 

 
�� i v� i m' i l  a ch� n ch�� ng trình s!  g� i ra màn hình m� t danh sách t�� ng � ng. NSD 

mu� n in cho lo� i v� t t �  nào thì ch� n v� t t �  
 ó và gõ F2 
�  t� p h� p s�  li 
 u th)  kho cho v� t t �  

 ó. K� t qu�  
�� c g� i ra màn hình nh�  sau: 
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Mu� n in th)  kho, NSD gõ phím Ctrl+F8 

 
Mu� n s% chi ti� t v� t t � , NSD gõ phím F8 



 

Ch�� ng trình k�  toán hành chính s�  nghi� p CFA-226 
82 

���������	

����
��������� �
����������	
���
������������������������ �

 
 

Ch�� ng trình h'  tr �  tính giá v� n hàng xu� t kho theo ph�� ng pháp nh� p tr �� c xu� t 
tr �� c ho" c giá trung bình tu�  thu� c vào yêu c� u c&a ng�# i ph	  trách. Nguyên t� c chung 
� i 
v� i các phi� u xu� t bán v� t t �  hàng hoá, ng�# i s�  d	 ng ch� c� n c� p nh� t bút toán ghi có 5111, 
ghi n�  131 còn bút toán tính giá v� n (ghi n�  632, có 156) máy tính t  
� ng sinh ra. 
� i v� i các 
bút toán xu� t v� t t �  vào s� n xu� t, ng�# i s�  d	 ng ch� c� n c� p nh� t s�  l�� ng v� t t �  xu� t kho, 

� n giá xu� t kho máy tính t  
� ng tính. Các bút toán t  
� ng này 
�� c sinh ra nh# ch� c 
n� ng:  

 
Khi gán giá 
� n giá v� t t �  xu� t kho máy tính s!  tính theo ph�� ng pháp nh� p tr �� c xu� t 

tr �� c (ho" c giá tr� trung bình) 
�  có k� t qu�  nh�  sau: 

 
��� �   C. B� ng t� ng h� p nh� p - Xu� t - T� n 
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��� �   D. Tra c� u thông tin t� ng h� p khác : NSD có th�  tra c� u thông tin nh# vào 3 l a ch� n trong 
nàm hình sau: 

�
��� � ��D. T� ng h� p theo s�  l�� ng g� c�

� Trong m� t s�  tr �# ng h� p 1 lo� i v� t t�  
�� c theo dõi b$ng 2 
� n v� tính ví 
d	  s� t cây 
�� c theo dõi c�  b$ng cây và c�  bàng kg nên ph� i theo dõi 2 lo� i s% cho 
cây và cho kg riêng bi
 t v� i m	 c 
 ích là phát hi
 n chênh l
 ch giá. 

 

Menu h
  th� ng 
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��� �  A. Tr�  v�  menu  chính 
 NSD k� t thúc công vi
 c 
�  tr *  v�  Menu chính. Trong lúc 
 óng các File d(  li 
 u máy tính 

 ã sao ra 1 b�  s�  li 
 u n( a vào th�  m	 c d�� c l� y theo ngày tháng c&a h
  th� ng (ví d	  01-03-
05,05-06-05). Khi x� y ra h+ng *  b�  s�  li 
 u 
 ang làm vi
 c thì có th�  ph	 c h� i ngay v� i b�  s�  li 
 u 

�� c l� u l� n cu� i cùng. 

��� �   B. Ghi chú ch�� ng trình 
NSD có th�  ghi l� i các ghi chú c� n thi� t. Khi không dùng n( a thì xoá b+. 

��� �   C. Danh m� c tài kho� n 
Công vi
 c này dùng 
�  xem, s� a, xoá, thêm tài kho� n, 
� nh h�  
Ch�� ng trình l  a ch� n nhóm tài kho� n 
�  xem ho" c s� a: 

 
Ch� n 1 nhóm tài kho� n thì ch�� ng trình g� i ra màn hình: 

 
Mu� n s� a 1tài kho� n c� n gõ enter 
�  màn hình ch� n riêng dòng 
 ó 
�  s� a, 
�  xoá 

1 tài kho� n, 
� nh h�  : Ctrl+T, Thêm 1 tài kho� n F12 (Khi mu� n 
� ng ký thêm tài kho� n 
thu� c nhóm nào thì d�ch con tr+ 
� n tài kho� n cu� i cùng c&a nhóm 
 ó, gõ F12. NSD 

� ng ký mã s�  tài kho� n m� i).  

��� �  D. Danh m� c khác  

C� ng t�� ng t  nh�  ph� n danh m	 c tài kho� n các danh m	 c khác c� ng có chung nguyên 
t� c thêm, xoá, s� a. 
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��� �   F. Thay �� i m� t kh� u 
Ng�# i s�  d	 ng có th�  t  thay 
%i m� t kh, u qua 3 b�� c sau: 
- Gõ l� i m� t kh, u 
 ang s�  d	 ng. N� u gõ không 
 úng m� t kh, u 
 ang s�  d	 ng thì ch�� ng 
trình thay 
%i m� t kh, u s!  
�� c 
 óng l� i 
- N� u gõ 
 úng m� t kh, u 
 ang s�  d	 ng, máy tính s!  cho phép 
� ng ký m� t kh, u m� i. 
- NSD ph� i gõ l� i m� t kh, u m� i m� t l � n n( a. N� u hai l� n gõ trùng v� i nhau thì m� t 
kh, u m� i 
 ã 
�� c 
� ng ký. N� u hai l� n gõ không trùng nhau thì máy tính v- n công 
nh� n m� t kh, u c�  

��� �  G. Sao l� u và ph� c h� i s�  li � u 

 
 
- Sao l� u s�  li 
 u : Giúp NSD chép s�  li 
 u ra 
� a m� m 
�  l� u tr (  ho" c chuy� n s�  li 
 u 
 i 

n� i khác. (Ch� chép s�  li � u k�  toán phát sinh, danh m� c tài kho� n, danh m� c h� p �� ng) 

- Ph	 c h� i s�  li 
 u : Giúp NSD c� p nh� t s�  li 
 u t�  v� trí l � u tr (  tu�  thu� c vào l a ch� n 
c&a NSD v�  t�  ngày ... 
� n ngày ... T�  
� a c� ng, 
� a m� m hay handy drive. 

- Ki � m tra và gán s�  d�  
� u n� m : Giúp NSD l� y 
�� c s�  d�  n� m tr �� c t� i b� t c�  th#i 

 i� m nào c&a n� m h� ch toán. 

��� �   J. Ki� m tra file d�  li � u (DBF) 

 
- Ki � m tra file d(  li 
 u : Trong quá trình s�  d	 ng m� t s�  File c�  s*  d(  li 
 u có th�  b� h+ng 

ho" c b� l' i. NSD ch� n m	 c vi
 c này 
�  phát hi
 n các file b� l' i. N� u phát hi
 n ra l' i thì máy 
tính s!  
� nh v� *  dòng màu xanh trên màn hình. NSD ghi l� i tên File 
 ó và chép file 
 ó *  l� u 
tr (  ghi 
 è vào file b� h+ng. 

- Ki � m tra s�  li 
 u trên % A, C : dùng 
�  ki� m tra các file 
�� c sao l� u có ch� a s�  li 
 u 
c� n sao l� u không 
�  tránh tình tr � ng ng�# i s�  d	 ng không rõ 
 ã sao l� u 
�� c hay không. 

- Ki � m tra mã v� t t �  b� trùng : dùng 
�  phát hi
 n các mã v� t t �  b� khai báo tr&ng nhau. 

��� �  G. �� ng ký ng�� i s  d� ng 
 NSD có th�  yêu c� u qu� n tr � m� ng 
%i tên NSD. Qu� n tr � viên có quy� n cho phép ho" c 
không cho phép vào t� ng công vi
 c 
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��� �  L. Chu� n b� cho n� m m
 i : Th c hi
 n qua 2 b�� c 

 B�� c 1 : Máy tính tính l� i b� ng nh� p xu� t t � n cho t� t c�  m� i lo� i v� t t �  

 B�� c 2 : Máy tính chu, n b� s�  d�  
� u k�  cho v� t t �  
�  k� t chuy� n sang n� m sau. (s�  d�  
cho n� m sau có s�  ch� ng t�  là BT, ngày ch� ng t�  là 31/12 n� m tr �� c) 

 
 

 


